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I. ACCESUL IN SPATIUL C.D.1,

Centrul de Documentare si Informare (C.D.1.) functioneaza dupa urmatorul program:

LUNI MARTI | MIERCURI JOI ' VINERI

10-14 | 10-14 : 8.13 ‘ 8-12

8-11

In functie de activitatile programate, programul poate suferi modificiri (pand la 8 ore pentru
activitatile educative complementare procesului de invatamant, in intervalul orar 8-10, 13-15).

Nu este permis accesul in C.D.I. in absenta profesorului documentarist.

Planificarea activitatilor din C.D.I, pe clase/grupe de elevi/ grupe de prescolari, se realizeaza
conform unei planificari. Programul poate fi consultat la punctul de informare din C.D.I.

Planificarea activitatilor didactice desfasurate de cadrele didactice in C.D.I. se realizeaza cu
minim 24 de ore inainte de desfasurarea lor propriu-zisd, prin anuntarea profesorului documentarist
iar cele care presupun organizarea activitatii de catre profesorul documentarist, cu minim 5 zile inainte.

Situatiile exceptionale in care C.D.I. este inchis vor fi semnalate la intrarea in C.D.L.

Accesul in C.D.I este rezervat cu prioritate: pentru cercetare documentard a elevilor, in vederea
pregdtirii referatelor si a proiectelor, a orientarii scolare si profesionale, pregdtirea lectiilor, a temelor de
casa dar si elevilor care doresc sad citeasca si sa consulte fondul documentar sau pentru organizarea
atelierelor de lectura.

Elevii care nu participd la orele de religie cultul ortodox, pot sd vind la C.D.I. sa studieze, sa faca
teme / referate sau sa citeascd, fard a deranja activitatile ce se desfasoara in spatiul C.D.I. si doar in
timpul programului de lucru al profesorului documentarist.

I1. PRIMIREA ELEVILOR

Accesul elevilor este permis conform orarului.
Pentru utilizarea in bune conditii a resurselor C.D.] este recomandata parcurgerea unei sedinte de
initiere in cercetarea documentard.
Planificarea acestor activitati se realizeaza in colaborare cu echipa pedagogicd, in limita spatiului si a
orarului C.D.I.
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HI. COMPORTMENTUL IN C.D.I

Intrarea in C.D.I se face fara bagaje si in liniste. Acestea vor fi depuse in spatiul special amenajat
la intrarea in CDL

Se dezinfecteaza madinile la intrare. Se va folosi masca de protectei, daca situatia epidemiologici o va
impune.

Elevii nu sunt autorizati sd opreascd sau sd pund in functiune aparatura audio si video decat sub
supravegherea profesorului documentarist.

Dupa consultarea unui document, acesta trebuie asezat corect in raft.

Materialul pus la dispozitie trebuie respectat. Orice deteriorare atrage dupa sine aplicarea de
sanctiuni.

C.ID.J este un centru de resurse, un instrument de lucru asadar, in C.D.I. nu se mandnca, se
vorbeste in soapta pentru a nu-i deramja pe ceilalti.

In C.D.I este disponibil un spatiu destinat lecturii de placere dar si un colt de lectura dotat cu
ajutorul editurii DPH.

In cadrul proiectului "Pauzele la CDI” , ziua de marti a fiecirei siptamani este rezervata lecturii si a
jocului educativ in spatiul C.D.I.

Centrul de Documentare si Informare este, de asemenea, spatiul organizarii unor expozitii,
concursuri, intalniri cu personalitdti ale vietii culturale.

La terminarea activitatilor, mesele de lucru raman curate si scaunele sunt corect asezate la locul lor.
Degradarea mobilierului prin scriere sau zgariere este interzisa.

1v. CONSULTAREA S1 IMPRUMUTUL DOCUMENTELOR

Toti elevii inscrisi la C.D.I ( elevii claselor 1-VIIT) dar si cadrele didactice, au fisa de imprumut in
haza careia pot consulta si Tmprumuta diverse documente.

Durata imprumutului este de 14 zile, data limita a restituirii publicatiei fiind indicata la
realizarea imprumutului de cdtre profesorul documentarist. De reguld, imprumutarea documentelor se
realizeazd in pauze sau pentru invitdmantul primar conform planificdrii pe clase si zile stabilite cu
invatatoarele claselor. Elevii pot imprumuta cel mult doua volume, iar cadrele didactice maximum 3,
cu posibilitatea de prelungire pana la 25 de zile.

Nu se imprumuti acasd dictionare, enciclopedii, atlase, albume si publicatiile unicat.

In caz de nerestituire la timp a documentelor imprumutate se instiinteaza dirigintele si parintii prin
somatii. Cartile nerestituite dupd a doua somatie, precum si cele pierdute, se imputd.

De asemenea este interzisd deteriorarea documentelor prin ruperea paginilor sau sublinierea
acestora.

V. DISPUNEREA DOCUMENTELOR IN C.D.1.

MARGARETA DOCUMENTARELOR  faciliteaza  orientarea  utilizatorilor in  CDJI  si
reperarea documentelor prin asocierea unui cod al culorilor la codul numeric reprezentat de cele 10
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clase principale ale Clasificarii Zecimale Universale - CZU. Astfel, documentarele sunt ordonate pe
domenii, conform Clasificarii Zecimale Universale (C.Z.U), iar in cadrul domeniului in ordine
alfabetica.

Periodicele sunt ordonate cronologic si pe titluri.

Dosarele documentare sunt ordonate pe domenii si alfabetic.

VI. UTILIZAREA CALCULATORULUI ST A INTERNETULUI

Accesul la calculatoare este permis doar sub supravegherea profesorului documentarist. Se interzice
modificarea configuratiei sistemului, a figsierelor etc. Nu se deschid, modifica sau sterg fisierele altor
elevi. Pentru a se evita virusii informatici, stick-ul personal, se scaneaza inainte de a se deschide.

C.D.L- ul este dotat cu 30 e_book reader si 10 tablete care se vor folosii sub supravegherea si la
propunerea profesorului documentarist. Dupa ce au fost folosite, acestea vor fi asezate corespunzdtor in
statia de incarcare,

Nu sunt permise jocurile si nu se editeazd documente cu caracter rasist, extremist sau pornografic.

In cazul unor probleme tehnice, se avertizeaza fara intarziere responsabilul C.D.I.

in C.D.I. este interzisa utilizarea internetului in alte scopuri decit cele ce vizeaza pregatirea
lectiilor.

prof. doc. Lenghel Carmen g
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